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ご利用ガイド 参加団体用

会員登録の流れ

1

会員登録用URLを入手する

実行委員会から配布された会員登録用QRコード
またはURLから会員限定サイトへアクセスしてください。

メールアドレスの登録

会員登録画面で、登録したいメールアドレスを入力して
「送信」ボタンをクリックします。
入力したメールアドレス宛てに、登録用URLが記載され
たメールが届きます。

会員情報の登録

登録メールアドレス宛てに会員情報登録フォームをお
送りします。内容に従って必要事項をご入力いただき、
「会員登録申請送信」ボタンをクリックします。

会員登録申請送信の完了

会員登録申請が管理者様へ送信されます。
この時点では、まだ登録は完了していません。
会員登録は実行委員会の承認をもって完了となります。
確定時にはメールで通知が届きます。

ID（会員番号）の通知

実行委員会が会員登録申請を承認すると、登録メールアド
レス宛てにID（会員番号）とログイン用ＵＲＬが届きます。こ
れで会員登録は完了です。

ログイン用ＵＲＬにアクセスのうえ、ＩＤ（会員番号）と設定した
パスワードで、ログインしてください。

トップページから商品の注文、会員情報の変更を行うことが
できます。
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商品を注文する
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商品注文画面へ

トップページから「商品注文」ボタンをクリックします。

イベントを選択

レンタル注文が可能なイベント・学園祭は、「受付中」に
なっています。イベントをクリックします。

商品を選ぶ

レンタルしたい商品に必要な数量を入力します。
画面下部に合計の数量と金額が表示されます。
入力後、「注文を確認する」をクリックしてください。

※未記載の商品は、フォーム下部の「フォームに記載
されていない商品はこちら」から選択できます。

商品を確認する

注文内容、合計の数量、合計金額を確認し、よろしけ
れば「注文を送信する」をクリックしてください。

※内容を修正する場合は「戻る」をクリックして入力画
面へ戻ってください。

※入力内容を保存する場合は、「入力内容を保存」をク
リックしてください。
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商品を注文する

3

注文を送信する

注文送信の確認画面になります。
「注文を送信する」をクリックしてください。

※送信せずに元の画面に戻りたい場合は「注文を変更
する」をクリックしてください。

レンタル注文申請送信の完了

注文内容が実行委員会へ送信されました。
この時点では、まだ注文は確定していません。
注文は実行委員会の承認をもって確定となります。

実行委員会より承認メールが届く（注文の完了）

登録メールアドレスに、実行委員会よりレンタル注文申
請の承認メールが届けば注文は完了です。

※非承認メールが届いた場合はレンタル注文は完了し
ておりません。非承認理由については実行委員会へ
お問合せください。
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ID（会員番号）、パスワード、登録メールアドレスを忘れたら
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ID（会員番号）または登録メールアドレスを忘れたら

パスワードの再発行

ログイン画面の「パスワードを忘れた場合はこちら」をク
リックして、パスワードの再発行ページを開きます。

●
ID（会員番号）または登録メールアドレスを忘れてしまった場合は実行委員会
へお問合せください。

不正アクセス防止および本人確認のため、
①団体名②フルネーム③電話連絡先 を確認致します。

● パスワードを忘れたら

ID（会員番号）または登録メールアドレスを忘れてしまった
場合は実行委員会へお問合せください。

ID（会員番号）と登録メールアドレスを入力

ID（会員番号）と登録メールアドレスを入力して「送信」
ボタンをクリックします。

登録メールアドレス宛てに再発行メールが届く

登録メールアドレス宛てにパスワード再発行メールが
届きますので、メール内のURLをクリックします。

新しいパスワードを入力

パスワード設定画面の2ヵ所の入力欄に新しく変更した
いパスワードを入力して、「設定」ボタンをクリックします。

パスワード再発行の完了

この画面が表示されたら、パスワードの再発行は完了
です。
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